REPUBLIQUE DU BURUNDI

MINISTERE DE L’ENVIRONNEMENT, DE L’AGRICULTURE ET DE
L’ELEVAGE

PROJET D’INTENSIFICATION DE LA PRODUCTION AGRICOLE ET DE
REDUCTION DE LA VULNERABILITE AU BURUNDI (PIPARV-B)

Appel a manifestation d’intérét (Consultants individuels) n° PIPARV-B/(4/AMI/2024-
2025

Intitulé du Poste : Secrétaire administratif (ve) au service de la passation des
marchés.

Numeéro de référence : 3A010107a

Le Gouvernement de la République du Burundi a obtenu un Don du FIDA n° 2000002606,
un Don Additionnel FIDA11 n° 2000003762, un Don du Fonds Vert Climat n° 2000003623,
un Don de la Facilité de riposte contre les répercussions de la guerre en Ukraine (CRI)
n° 2000004520, d'une part et d’autre part, un prét de I'OFID n°® 13606P et un Prét FIDAIll
n® 2000003763, pour la mise en ceuvre du Projet d’Intensification de la Production
Agricole et de Réduction de la Vulnérabilité au Burundi (PIPARV-B) et envisage d'en
faire partiellement usage pour s'adjoindre des services de conseil dispensés par un
consultant individuel au titre du poste de Secrétaire administratif (ve) au service de la
passation des marchés.

Le (la) Secrétaire administratif (ve) en passation des marchés sera recruté sur base d'un
contrat a durée déterminée de onze (11) mois, renouvelable par année en cas
d’évaluation positive du consultant et dans les limites de la durée du Projet. En cas
d’évaluation négative ne permettant pas la poursuite de la collaboration, il sera mis fin
au contrat suivant la 1égislation en vigueur.

Nous attirons 1'attention des consultants intéressés sur la Politique du FIDA en matiére
de lutte contre le blanchiment de capitaux et le financement du terrorisme et sur la
Politique révisée du FIDA en matiére de prévention de la fraude et de la corruption dans
ses activités et opérations. Cette derniére énonce les dispositions arrétées par le FIDA
concernant les pratiques répréhensibles. Le FIDA s'efforce par ailleurs de faire en sorte
que ses activités et opérations se déroulent dans un environnement de travail sain, a
l'abri de tout harcélement, notamment sexuel, et de toute exploitation ou atteinte
sexuelle, comme le précise sa Politique en matiére de prévention et répression du
harcélement sexuel et de l'exploitation et des atteintes sexuelles.

Les consultants intéressés ne peuvent étre en situation de conflit d'intéréts réel, potentiel
ou raisonnablement perceptible comme tel. Tout soumissionnaire qui serait en pareille
situation sera écarté, sauf approbation expresse du Fonds.

Le/ Projet d’Intensification de la Production Agricole et de Réduction de la Vulnérabilité
au Burundi, « PIPARV-B » invite a présent les consultants individuels ("les consultants”
éligibles & manifester leur intérét pour la fourniture des services en question. Les
consultants intéressés sont tenus de fournir, sous la forme d'un curriculum vitae, des
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informations attestant qu'ils possédent les qualifications requises et l'expérience
nécessaire en la matiére pour dispenser ces services. Les consultants seront
sélectionnés selon la méthode de sélection de consultants individuels exposée dans le
Guide pratique de passation des marchés consultable sur le site web du FIDA, i

l'adresse suivante : https://www.ifad.org/fr/projegt-prgcuremeng. Il sera procédé a des

entretiens dans le cadre du processus de sélection.

Le (la) Secrétaire administratif (ve) sera recruté et rémunéré au poste 11 de secrétaire,
conformément a I'Arrété n° 121/PM/005 du 12/04/2024 portant rémunération du
personnel des Projets financés par les partenaires au développement et doit remplir les
qualifications et compétences suivantes :

v" Etre de nationalité burundaise :

v Etre titulaire d’un Dipléme de niveau Al au moins ;

v’ Avoir une expérience générale en secrétariat d’au moins cing ans ;

v' Disposer d’une expérience spécifique en archivage physique et électronique des
dossiers de passation des marchés d’au moins trois ans i

v" Maitriser au moins un logiciel de gestion électronique de documents :

v' Démontrer une connaissance informatique des logiciels courants (Word, Excel) et
des autres outils de communication ;

v Avoir une maitrise du frangais et du kirundi, I’anglais constituant un avantage ;

v' Posséder un sens élevé de discrétion, de rigueur, de ponctualité et d’aptitude a
travailler sous pression.

Toute demande d’'éclaircissements concernant le présent appel a manifestation d'intéréat
devra étre envoyée par courriel aux adresses ci-aprés  « PROJET
D’INTENSIFICATION DE LA PRODUCTION AGRICOLE ET DE REDUCTION DE
LA VULNERABILITE AU BURUNDI (PIPARV-B), Immeuble des projets financés par le
FIDA au Burundi, B.P 1953 Bujumbura- Burundi ; E-mail :ufcp2. piparvb@gmail.com / le

A4..s 4../2024 A 17h30’, au plus tard. Le Consultant répondra a toutes les demandes
d’éclaircissements avantle/.£..../. . ¢..... /2024 a 17h30’.

Les manifestations d'intérét écrites en francais sous la forme de curriculum vitse,
accompagné des documents demandés dans les termes de référence, doivent étre
remises sous forme écrite a l'adresse ci-dessous, au plus tard le ,.4@.../...?.—.#024 a
17h30'.

PROJET D’INTENSIFICATION DE LA PRODUCTION AGRICOLE ET DE
REDUCTION DE LA VULNERABILITE AU BURUNDI (PIPARV-B)

A l'attention de : Monsieur Damase NTIRANYIBAGIRA, Coordonnateur du PIPARV-B
Immeuble des projets financés par le FIDA au Burundi

Avenue du Large n° 30 ; Téléphone : +257 22 24 92 51 :

Courriel : ufep2. pi parvb@gmail.com.

Les candidats intéressés peuvent retirés gratuitement les termes de référence détaillées
a 'adresse indiquée ci-dessus tous les jours ouvrables de lundi a vendredi de 7Th30’ &
12h00 et de 14h00 a 17h30°.

Fait 4 Bujumbura, le.O.(:f;./. /20 N\
./f// & \ 1 g r
Le Coordonnateur du P}ngRV-B‘ e % \

Damase N TIRAN'Y/'[B
p
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